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KATA PENGANTAR

Alokasi anggaran Belanja Hibah Keagamaan yang cukup besar setiap tahunnya maka
sudah seharusnya dikelola secara tertib taat peraturan perundang-undangan yang
bermuara pada transparansi dan akuntabel dengan memperhatikan azas keadilan,
kepatuhan dan manfaatnya pada masyarakat. Untuk itu diperlukan suatu ide/inovasi
sebagai jalan keluar yang dilakukan agar tata kelola (pembinaan, monitoring dan
evaluasi serta pelaporan penggunaan hibah) berjalan sesuai ketentuan Perundang-

undangan.

Biro Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah Provinsi Sulawesi Tengah yang
diberikan tanggung jawab dalam pengelolaan Hibah Keagamaan di Provinsi Sulawesi
Tengah meluncurkan buku ini sebagai panduan pengetahuan bagi Pengurus Rumah
Ibadah/Lembaga/Organisasi/Yayasan Keagamaan (calon penerima) terkait Tata
Kelola Hibah Keagamaan dan penggunaan Aplikasi Sistem Informasi Manajemen
Hibah Keagamaan (SI-MHEGA) berbasis website yang merupakan aplikasi
permohonan pencairan Dana Hibah Keagamaan bagi penerima yang telah ditetapkan

dalam Keputusan Gubernur Tahun berkenaan.

Buku Panduan ini diharapkan dapat memberikan bahan ajar dan informasi yang
lengkap dalam rangka kelancaran proses verifikasi usulan, pengajuan permohonan
pencairan/penyaluran dana Hibah Keagamaan, pelaporan dan evaluasi

pertanggungjawaban penggunaan dana Hibah.

Demikian semoga panduan ini dapat bermanfaat dan dapat digunakan sebaik-baiknya

oleh semua pihak yang terkait dengan pelaksanaan Bantuan dana Hibah Keagamaan.

KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT,

Drs. AWALUDIN, MM
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PENDAHULUAN

Berdasarkan Peraturan Gubernur Sulawesi Tengah Nomor 1 Tahun 2022 tentang Tata Cara
Penganggaran, Pelaksanaan dan Penatausahaan, Pelaporan dan Pertanggungjawaban
Serta Monitoring dan Evaluasi Hibah dan Bantuan Sosial bahwa Hibah adalah pemberian
uang/barang atau jasa dari pemerintah daerah kepada pemerintah atau pemerintah daerah
lainnya, perusahaan daerah, masyarakat dan organisasi kemasyarakatan, yang secara
spesifik telah ditetapkan peruntukannya, bersifat tidak wajib dan tidak mengikat, serta tidak
secara terus menerus yang bertujuan untuk menunjang penyelenggaraan urusan pemerintah

daerah. Pemberian Hibah sebagaimana dimaksud memenuhi kriteria paling sedikit :

peruntukannya secara spesifik telah ditetapkan;

bersifat tidak wajib dan tidak mengikat;

c. tidak secara terus menerus setiap tahun anggaran, kecuali :

1. kepada Pemerintah Pusat dalam rangka mendukung penyelenggaraan pemerintahan
daerah untuk keperluan mendesak sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan; dan/atau;

2. ditentukan lain oleh peraturan perundang-undangan;

d. memberikan nilai manfaat bagi Pemerintah Daerah dalam mendukung terselenggaranya
fungsi pemerintahan, pembangunan dan kemasyarakatan; dan

e. memenuhi persyaratan penerima Hibah.

Hibah dapat diberikan kepada Pemerintah Pusat, Pemerintah daerah lainnya, Badan Usaha
Milik Negara, Badan Usaha Milik Daerah, Badan, Lembaga dan organisasi kemasyarakatan
yang berbadan hukum indonesia dan atau partai politik. Rumah Ibadah, Lembaga, Yayasan
dan Organisasi Keagamaan dapat menyampaikan usulan Hibah berupa uang atau berupa
barang atau jasa paling lambat sebelum Rencana Kerja Pemerintah Daerah ditetapkan.
Usulan Hibah sebagaimana dimaksud disampaikan secara tertulis kepada Gubernur
tembusan Kepala SKPD/Unit SKPD sesuai urusan/tugas fungsi dan Kepala Bappeda dan
setiap usulan Hibah sebagaimana hanya untuk 1 (satu) surat permohonan dan 1 (satu)
proposal Hibah dalam kegiatan, atau barang atau jasa yang sama. Alur pemberian hibah
terhadap Rumah Ibadah, Lembaga, Yayasan dan Organisasi Keagamaan yang dapat dilihat
pada bagan berikut :
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Penjelasan :

1.

Calon penerima hibah mengajukan usulan proposal bantuan hibah keagamaan kepada
Gubernur. Selanjutnya, setelah mendapatkan petunjuk/arahan dari Gubernur, usulan
disampaikan kepada Biro Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah Provinsi Sulawesi
Tengah, sesuai dengan tugas dan fungsi OPD di Lingkungan Pemerintah Provinsi yang
melaksanakan pengelolaan hibah keagamaan;

Biro Kesra melalui Tim Verifikasi dan Evaluasi Bantuan Hibah pada Sub Bagian Sarana
dan Prasarana Spiritual melalukan verifikasi dan evaluasi terhadap permohonan yang
diajukan, meliputi verifikasi administrasi dan faktual kelapangan, dengan mempedomani
ketentuan Peraturan Perundang-Undangan. Selanjutnya hasil verifikasi disampaikan
kepada TAPD dalam bentuk rekomendasi/usulan calon penerima hibah. Selanjutnya
dalam hal verifikasi administrasi terdapat persyaratan yang belum dilengkapi pemohon,
maka Tim akan mengembalikan kepada pemohon untuk melengkapi persyaratan
administrasi;

Berdasarkan hasil rekomendasi penganggaran dari Biro Kesra, TAPD memberikan
pertimbangan atas hibah yang direncanakan serta melakukan pembahasan bersama
dengan DPRD. Hasil pembahasan yang disepakati dengan DPRD dituangkan dalam
dokumen penganggaran (RKPD dan KUA-PPAS), untuk selanjutnya dituangkan dalam
RANPERDA APBD. RANPERDA APBD yang sudah disahkan oleh Kementerian Dalam
Negeri ditetapkan menjadi PERDA APBD untuk seterusnya, nama penerima Hibah
dicantumkan dalam Peraturan Gubernur tentang Penjabaran APBD,;

Berdasarkan PERDA dan PERGUB tentang APBD, Gubernur menetapkan Keputusan
Gubernur tentang Daftar Penerima, Alamat Penerima, dan Jumlah Belanja Hibah. Biro
Kesejahteraan Rakyat berdasarkan Keputusan Gubernur tentang Penetapan Hibah,
berkoordinasi dengan SKPD untuk segera mengajukan pencairan dengan terlebih
dahulu menyepakati Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD), antara Pemerintah
Daerah dengan Pihak Penerima Hibah. Dalam penandatanganan NPHD, OPD
(Sekretariat Daerah) berkewajiban menandatangani atas nama Gubernur dalam hal ini
dilaksanakan oleh Sekretaris Daerah. Penerima Hibah menyampaikan seluruh
persyaratan pencairan dana hibah kepada Biro Kesra, untuk seterusnya diverifikasi dan
apabila sudah sesuai dengan persyaratan yang ditentukan, maka Biro Kesra
meneruskan Pencaiaran ke Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD)
selaku BUD;




5. BUD setelah memeriksa kelengkapan administrasi dan melakukan pengecekan

terhadap ketersediaan anggaran di dalam DPA-SKPD, maka segera memproses

penerbitan SP2D untuk seterusnya dilakukan transfer dana hibah oleh Bank ke

Penerima Hibah;

6. Selanjutnya setelah menerima dana hibah dan menggunakannya, penerima hibah

berkewajiban menyerahkan dokumen Laporan Penggunaan Dana Hibah kepada

Gubernur melalui Biro Kesra paling lambat tanggal 10 Januari Tahun Anggaran

berikutnya.

Persyaratan Administrasi Calon Penerima

Adapun syarat permohonan bantuan hibah keagamaan sebagaimana tertuang dalam

Peraturan Gubernur Sulawesi Tengah Nomor 1 Tahun 2022 tentang Tata Cara Penganggaran,

Pelaksanaan dan Penatausahaan, Pelaporan dan Pertanggungjawaban Serta Monitoring dan

Evaluasi Hibah dan Bantuan Sosial adalah sebagai berikut :

1. Rumah Ibadah

a.

© a o T

> a -

a.

b.

Surat Permohonan Ditujukan Ke Gubernur Sulawesi Tengah Dengan Tembusan
Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Setda Prov. Sulteng;

Proposal memuat Identitas dan Alamat Pengusul (Sesuai KOP Surat dan Stempel);
Latar Belakang, Maksud dan Tujuan;

Rencana Anggaran Biaya (RAB);

Susunan Pengurus Rumah Ibadah (Bukan Susunan Panitia Pembangunan/Panitia
Pelaksana), Untuk Rumah Ibadah SK Pengurus ditetapkan / diketahui oleh Camat;
Dokumentasi Rumah Ibadah;

Fotocopy E-KTP Pengurus (Ketua, Sekretaris dan Bendahara);

Surat Keterangan Domisili Rumah Ibadah dari Lurah/Kepala Desa;

Surat Keterangan Terdaftar dari Kemenag;

Surat Pernyataan Tanggungjawab Bermaterai;

Fotocopy Sertifikat Tanah/Bukti Kepemilikan Tanah;

Fotocopy Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWP) atas nama Rumah Ibadah,;

Fotocopy Salinan Rekening Koran Bank Pemerintah (BANK SULTENG) yang masih

aktif atas nama Rumah Ibadah.

Yayasan/Lembaga/Organisasi Keagamaan

Surat Permohonan Ditujukan Ke Gubernur Sulawesi Tengah Dengan Tembusan
Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Setda Prov. Sulteng;

Proposal memuat Identitas dan Alamat Pengusul (Sesuai KOP Surat dan Stempel);




Latar Belakang, Maksud dan Tujuan;

Rencana Anggaran Biaya (RAB);

Susunan Pengurus Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan (Bukan
Susunan Panitia Pembangunan/Panitia Pelaksana);

Dokumentasi Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan;

Fotocopy E-KTP Pengurus (Ketua, Sekretaris dan Bendahara);

Surat Keterangan Domisili Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan dari
Lurah/Kepala Desa;

Akta Pendirian Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan (Kecuali Majelis
Taklim, TPA/TPQ dan Sejenisnya);

Surat Keputusan Dari Kemenkumham untuk Yayasan dan Lembaga Pendidikan
Keagamaan, Surat Keterangan Terdaftar/Izin Operasional Dari Kementerian Agama
Rl Bagi Majelis Taklim, TPA/TPQ dan Sejenisnya. Tambahan untuk Lembaga
Pendidikan Keagamaan lzin Operasional Dari Kementerian /Instansi Terkait);

Surat Pernyataan Tanggungjawab Bermaterai;

Fotocopy Sertifikat Tanah/Bukti Kepemilikan Tanah;

Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) atas nama Yayasan, Lembaga dan
Organisasi Keagamaan (Kecuali Majelis Taklim, TPA/TPQ dan Sejenisnya);
Fotocopy Salinan Rekening Koran Bank Pemerintah (BANK SULTENG) yang masih

aktif atas nama Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan.




. PANDUAN VERIFIKASI ADMINISTRASI
USULAN PROPOSAL CALON PENERIMA
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Penjelasan :

A. PENGELOMPOKAN USULAN PROPOSAL MASUK BERDASARKAN DOMISILI
Usulan proposal masuk yang telah didisposisi secara berjenjang dikelompokan berdasarkan
domisili Kabupaten/Kota. Berikut tampilan fisik pengelompokan usulan proposal yang

sebelumnya telah dicatat dalam bentuk file (excel)

Al Kendali Penerima Hibah TA. 204 - Ercel
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B. MELAKUKAN UJI KELAYAKAN DOKUMEN PROPOSAL

Uji kelayakkan usulan proposal dilakukan menggunakan Lembar Ceklist sesuai dengan syarat
administrasi minimal pada Pergub Nomor 1 Tahun 2022. Lembar Ceklist yang digunakan

adalah sebagai berikut :

YAYASAN / LEMBAGA / ORGANISASI KEAGAMAAN

CEK LIST KELENGKAPAN PROPOSAL DAN DOKUMEN ADMINISTRASI
USULAN PERMOHONAN BANTUAN HIBAH KEAGAMAAN

| Tohun Anggaran - Apmp- P 2023 l
|NamaPemonon - MatelX Ta'liu HT. Haygua SHlumpegs |
| Alamat Pemohon 5 OC@__ gur N ec . To}; 12 ufm b Ed | -fa],’

| No. Tip/Hp (WA) : 067,7_ ({0 6 5 Email : L |
L CILIELT S
| no KELENGKAPAN uss::' :;:)d e | "',‘:;‘:,i‘:":'r:::m

X (Tidak Ada) |

n SURAT PERMOHONAN DITUJUKAN KE GUBERNUR
SULAWESI TENGAH DENGAN TEMBUSAN KEPALA BIRO
KESJAHTERAAN RAKYAT SETDA PROV. SULTENG

n) | KELENGKAPAN PROPOSAL

1. IDENTITAS DAN ALAMAT PENGUSUL (SESUAI KOP SURAT
DAN STEMPEL)

2. LATAR BELAKANG

3 MAKSUD DAN TUJUAN

4. RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)

SUSUNAN PENGURUS YAYASAN. LEMBAGA DAN ORGANISAS!
KEAGAMAAN. (BUKAN SUSUNAN PANITIA PENMBANGUNAN /
PANITIA PELAKSANA).

6. DOKUMENTASI KEGIATAN YAYASAN, LEMBAGA DAN
ORGANISASI KEAGAMAAN.

A

_.<._,,‘
n

‘a‘. \G&l-r\-hu-
Carmnant

|

|
-
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1) | DOKUMEN ADMINISTRASI |

1. FOTOCOPY E-KTP PENGURUS (KETUA. SEKRETARIS,
BENDAHARA

z SURAT KETERANGAN DOMISILI YAYASAN, LEMBAGA DAN
ORGANISASI KEAGAMAAN. DARI LURAH / KEPALA DESA

3. AKTA PENDIRIAN YAYASAN. LEMBAGA DAN ORGANISASI
KEAGAMAAN (KECUALI MAJELIS TAKLIM, TPA/TPQ DAN
SEJENISNYA)

4. SURAT KEPUTUSAN DARI KEMENKUMHAM UNTUK YAYASAN
DAN LEMBAGA PENDIDIKAN KEAGAMAAN. SURAT KET.
TERDAFTAR / IZIN OPERASIONAL DARI KEMENTERIAN
AGAMA BAGI MAJELIS TAKLIM, TPA/TPQ. DAN LEMBAGA
SEJENISNYA (TAMBAHAN UNTUK LEMBAGA PENDIDIKAN 1ZIN
OPERASIONAL DARI KEMENTERIAN / INSTANSI TERKAIT).

S SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAS BERMATERAI

6 FOTOCOPY SERTIFIKAT TANAHBUKTI KEPEMILIKAN
TANAH/BUKTI SEWA GEDUNG

L £ FOTOCOPY NOMOR POKOK WAJIB PAJAK (NPWP) ATAS
NAMA YAYASAN. LEMBAGA DAN ORGANISASI KEAGAMAAN
(KECUALI MAJELIS TAXLIM, TPA/TPQ DAN SEJENISNYA)

K

NN

8. | SALINAN REKENING KORAN BANK PEMERINTAH (BANK
SULTENG) YANG MASIH AKTIF ATAS NAMA LEMBAGA (NAMA
J DAN ALAMAT SESUAI KOP)




C. KOMUNIKASI DAN KOORDINASI TERKAIT KELENGKAPAN ADMINISTRASI

Tim verifikasi hibah melakukan komunikasi dan koordinasi dengan pemohon terkait syarat
administrasi yang harus dipenuhi pengusul untuk dapat diajukan sebagai calon penerima.
Koordinasi dilakukan dengan menggunakan media komunikasi digital (WhatsApp) seperti

contoh di bawah ini :

<@ MTHLHAYYUNSA. [k R,

Assalamu’alaikum Wr.Wb.
Mohon Untuk dilengkapi
kelengkapan yg diberi kode

silang pak/ibu ‘Tl 19.54 &

Assalamualaikum mohon petunjuknya di
kirim kemana sudah lengkap 20.31

‘I' ‘T' ‘T' 20.31

Wa'alaikumsalam Wr.Wb. ., .,

PDF kan sj dlu nanti jika sdh lengkap
semua akan dikonfirmasi selanjutnya

bpk/bu I, somal 3

& Ketik pesan ()] = o




D. MENERBITKAN BERITA ACARA PENELITIAN ADMINISTRASI

Usulan proposal yang telah memenuhi syarat administrasi kemudian dirumuskan dalam
bentuk rancangan (draft) Berita Acara Penelitian (BAP) Administrasi. Rancangan BAP
Administrasi tersebut sebelum dikeluarkan menjadi BAP Administrasi terlebih dahulu diteliti
keabsahan syarat administrasi dan uraian kebutuhan yang selanjutnya ditandatangani
secara berjenjang sesuai hierarki susunan Tim Verifikasi Hibah Keagamaan. Berikut contoh

dokumen resmi Berita Acara Penelitian (BAP) Administrasi :

PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGAH
SEKRETARIAT DAERAH

Jin. Dr. Sam Ratulanggi No. 101 Palu 94111
’ Telp. (0451) 421411 - 421412 Faks. (0451) 421412 421411
Email : info@sultengprov.go.id, b. S www. igprov.go.id

T
BERITA ACARA PENELITIAN KELENGKAPAN ADMINISTRASI USULAN BANTUAN
BELANJA HIBAH KEAGAMAAN PADA ANGGARAN PENDAPATAN
DAN BELANJA DAERAH (APBD TAHUN ANGGARAN 2023)
NOMOR :050-F /A9 / Ko |<esr .

Pada hari ini [aml§€ tanggal Limmea Reles bulan W’?MW tahun Dua
Ribu Dua Puluh Dua yang bertanda tangan dibawah ini :

NO. Nama Jabatan Tanda Tangan
1 2 3 a /
[ Drs. AWALUDIN, MM Pe’:;""gfl‘;"f L @ A
2 MOHAMAD SUBKHAN, SE., M.Ak Sekretaris //) d/_—
o 3 SAHRA DM LASUPU, S.Pdi Anggota W\/
a DEDI WAHYUDI, SH Anggota ﬂ[ laa
s HONEL MANUSU, SE., M.Si Anggota ¥ /4
6 ULFA, S.Kom., M.Si Anggota o
7 JULIANTI KOROMPOT, SE., M.Si Anggota =
8 SRI TITI EVASUSANTI, S.Hi Anggota 9(4“«‘.%
o ANDI ASMA, SE Anggota ;
10 RAHMAN, S.AP Anggota 1H7//
‘ 11 JONI BAWAN Anggota l (M

AS
Berdasarkan Surat Keputusan Sekretariat Daerah Provinsi Su\’awesi Tengah
Nomor : 978/318/Ro. Kesra Tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua tentang Tim
Verifikasi hibah Keagamaan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
(APBD) pada Biro Kesejahteraan Rakyat telah melakukan penelitian administrasi
terhadap :

Nama :MAJeJ.TS' Talion Hi Hayyuy
Alamat ‘DeSR Calunrpega kec. Toli—Aolt  edhrs
Nilai Usulan : FP . Co.avv 'Q',l)/ =

Dengan hasil sebagai berikut:

Data Administrasi Ada Tidak Ada | Keterangan

Kelengkapan proposal usulan
Hibah/Bansos

Identitas dan alamat pengusul

/
Latar belakang /
/

ﬂ"i!\’ra'g

Maksud dan tujusn




—

q.

{ Rincian rencana kegiatan (jadwal
| pelaksana kegiatan)

LS.

Rincian rencana penggunaan
Hibah/Bansos (rincian anggaran biaya)

AR

NO.

Data Administrasi

Sesuai

Tidak
Sesuai

Keterangan

B.I

Dokumen Administrasi*)

Kartu Tanda Penduduk Ketua/Pimpinan
Badan, Lembaga atau Organisasi
Kemasyarakatan *) (aslinya)

N

Akta Notaris pendirian badan hukum
yang telah mendapat pengesahan dari
kementerian yang membidangi urusan
hukum dan hak asasi manusia atau
keputusan Gubernur tentang
pembentukan organisasi/Lembaga atau
dokumen lain yang dipersamakan*)
(aslinya)

(

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) *)
(aslinya)

Surat Keterangan domisili dari
Lurah/Kepala Desa setempat *) (aslinya)

Izin Operasional/tanda daftar lembaga
dari instansi yang berwenang *) (aslinya)

Sertifikat tanah/bukti kepemilikan atau
dokumen lain yang dipersamakan

Surat peryataan tanggung jawab
pengusulan bermaterai cukuk *) (aslinya)

Salinan rekening bank yang ditunjuk oleh
Pemerintah Daerah yang masih aktif atas
nama badan, lembaga atau organisasi
kemasyarakatan untuk Hibah berupa
uang *) (aslinya)

SK Kepengurusan atau dokumen yang
dipersamakan *) (aslinya)

Al SNSRI

NO.

Data Administrasi

Ada

Tidak Ada

Keterangan

B.lI

Dokumen Administrasi?*)

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk Ketua
atau Nama lain

Fotokopi keputusan
pembentukan/pendirian organisasi oleh
pejabat yang berwenang yang telah
mendapat pengesahan dari Kementerian
vang membidangi urusan agama
Kebupalen/Kota

A\




-

Surat Keterangan domisili dari
Lurah/Kepala Desa setempat *) (aslinya)

Surat pernyataan tanggung jawab
pengusulan bermaterai cukup

Salinan rekening bank yang ditunjuk oleh
Pemerintah Daerah yang masih aktif atas
nama badan, lembaga atau organisasi
kemasyarakatan untuk Hibah berupa
uang *) (aslinya)




E. MENYATUKAN DAN MENGARSIPKAN DOKUMEN BAP ADMINISTRASI
Dokumen BAP Administrasi kemudian diarsipkan bersama usulan proposal dan BAP
Administrasi tersebut akan menjadi satu kesatuan dengan Berita Acara Peninjauan (BAP)

Lapangan yang akan dilaksanakan selanjutnya.

Drs AW ALUDA

e MM ™
MO Ave ®Nangy
) H‘“‘“'\"M“KH\\; : .':f:ﬂhun;z
3 + SE,, M Ak “ah

S VHRA pyy
VL \SLI'(Y', S.rd
DEry : :
DED] \HYupy, St ‘”m:”"'
YOI SH

N4‘Im1.m\

Ane

ULFa g, e
LFA, s Rom,, p s Anggot
' M.S;

JULIA :
NTI KOroy OT, s Anggora
or SE, M
SRITITy i A
EVASUS Angaor,
3 \L‘\“‘Tlu\'” RRota

AND] ASMA, g Anggota ot ()

i RAly W, S Ap Anggora
JONI Way '\”-':X:"v" W -
& Berg; (V74
mor ;i“"’\ll R . \n‘p\,:,,l.‘. /
fiks 1),




Il. PANDUAN VERIFIKASI LAPANGAN
SECARA LANGSUNG CALON PENERIMA
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Penjelasan :

A. MELAKUKAN MAPPING BERDASARKAN LOKASI

Pelaksana dalam hal ini Tim Verifikasi mengelompokkan data usulan proposal calon
penerima berdasarkan domisili Kabupaten/Kota, selanjutnya melakukan Mapping
(pemetaan) berdasarkan lokasi calon penerima dengan menggunakan aplikasi Google

Maps. Lokasi yang sudah didapat kemudian ditandai untuk mempermudah tim saat

peninjauan lapangan. Berikut contoh proses mapping melalui aplikasi google maps :




B. KOMUNIKASI DAN KOORDINASI DENGAN CALON PENERIMA

Selanjutnya Tim Verifikasi melakukan komunikasi dan koordinasi dengan menghubungi calon
penerima menggunakan media komunikasi digital baik telepon atau chat (WhatsApp),
koordinasi bertujuan agar calon penerima mengetahui dan menyiapkan dokumen administrasi
serta waktu pelaksanaan verifikasi lapangan secara langsung. Berikut contoh proses

komunikasi dengan calon penerima melalui WhatsApp :

< Pengurus Masjid Ar... [k %o
Hari ini

& Pesan dan panggilan dienkripsi secara
end-to-end. Tidak seorang pun di luar chat ini,
termasuk WhatsApp, yang dapat membaca
atau mendengarkannya. Ketuk untuk info
selengkapnya.

Assalamu'alaikum Wr.Wb Bapak Ibu
Pengurus Masjid Ar Rahman Desa Pani'i
Kec. Dampelas Kab. Donggala 16.00

Kami Dari Biro Kesejahteraan

Rakyat Provinsi Sulawesi Tengah,
menginformasikan bahwa kami akan
melaksanakan verifikasi lapangan

secara langsung, dan rencananya

besok kami akan mengunjungi lokasi
rumah ibadah Bapak/Ibu, dikarenakan
Masjid Ar Rahman masuk dalam daftar
Calon Penerima Bantuan hibah Tahun
Anggaran 2024 16.13

Diharapkan Bapak Ibu Pengurus
untuk berada di rumah ibadah dengan
membawa cap Masjid 16.14

Wa’'alaikumsalam Pak _ .
Vo 1617

Siap Pak, kami laksanakan, Terima kasih
informasinya 16.17

Siap Pak [, 16.18 &

& Ketik pesan O ©=@ Q




C. MELAKSANAKAN VERIFIKASI/PENINJAUAN LAPANGAN

Sesuai waktu yang telah ditentukan, Tim verifikasi akan mengunjungi lokasi calon penerima
dengan mengajukan beberapa pertanyaan sesuai dengan List Assessment, pemeriksaan
dokumen administrasi (legalitas) serta melakukan pendokumentasian pada lokasi. Hasil
wawancara yang termuat dalam List Assessment tersebut ditandatangani/distempel/cap oleh
pengurus (calon penerima) yang kemudian akan dijadikan bahan pertimbangan dan lampiran

yang termuat dalam Berita Acara Peninjauan (BAP) Lapangan. Berikut contoh List

Assessment :

Lampiran

ASSESSMENT LAPANGAN

d  Ar Rahman

Nama Rumah Ibadah/Yayasan/ : M"‘SJ ......................................................................................
Organisasi/Lembaga Keagamaan

Alamat lengkap R s B B e e A S e

No. HP Pengurus SRS AT AR e (28 I U et detnd bl S Rl R e

Tahun Berdiri R D R R S e o P o e e T e i

Luas Tanah R s b g e O I P s S 3 e x e St s ST e em R S e e n e S5 Srs St e ey ays
Luas Bangunan/Unit/ RUADZATY (o T ot e S ey b e CNe S A UL e e a n s o i e as Sa s AE R SU e Seu mesk
Status Tanah S e S S e SR A st e S O e e e
Kegiatan Rutin Rumah Tbadah/ 'z, .ol 2000 2 0 0 o oeecmieissssspadssessasnssnnssnsnessnsansnnsonas

Yayasan/Organisasi/Lembaga
Keagamaan

1. Permohonan atas inisiatif siapa ? : Pengurus Masyarakat Lainnya

2. Apakah pernah mendapatkan = Ya Tidak
Bantuan dari Pemerintah ? l I I EZ I

3. Jika pernah, sebutkan 5 APBD APBN

sumbernya L = ] | = |

4. Tahun meperima bantuan ? S e

5. Kondisi Rumah Ibadah/Yayasan/Organisasi/Lembaga/Keagamaan
- Bangunan/Gedung S O T S e e o g R NI S e

Fasilitas pendukung : Tovek .




D. MENERBITKAN BERITA ACARA PENINJAUAN LAPANGAN

Data dari hasil peninjauan lapangan kemudian dirumuskan dalam bentuk rancangan (draft)
Berita Acara Peninjauan (BAP) Lapangan. Rancangan BAP Lapangan tersebut sebelum
dikeluarkan menjadi BAP Lapangan terlebih dahulu diteliti isi beserta lampirannya dan
ditandatangani secara berjenjang sesuai hierarki dalam susunan Tim Verifikasi Hibah

Keagamaan. Berikut contoh dokumen resmi Berita Acara Peninjauan (BAP) Lapangan :

PEMERINTAH PROVINS| SULAWESI TENGAH
SEKRETARIAT DAERAH

Jin. Dr. Sam Ratulanggi No. 101 Palu 94111
Telp. (0451) 421411 — 421412 Faks. (0451) 421412 - 421411
Email :info@sultengprov.go.id, bsite : www.sultengprov.go.id

BERITA ACARA HASIL PENINJAUAN LAPANGAN
TAHUN ANGGARAN 2024

NOMOR 1800 ] Z3 A0 Ro etva.

Pada hari ini eRBL tanggal PR Yo\uw iwa bulan ovopee. tahun
Dua Ribu Dua Puluh Tiga, yang bertandatangan di bawah ini :
NO. Nama Jabatan Tanda Tangan
1 2 3 4
1 | KEPALA BAGIAN BINA MENTAL feokia %__ /
SPIRITUAL
2 MOHAMAD SUBKHAN, SE., M.Ak Wakil Ketua
®© 3 | STMBVBL yopuy TRWBULE. §Txp Anggota
4 ey SETIRWRD, S AP Anggota
I
S | Rrawar Wanya g qyp. Anggota Q’ %
6 Anggota
7/ Anggota

Berdasarkan Surat Tugas Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor : @006.1A11] 23 2W.\0 | Ru- wetxa

Tanggal Dun PuwW MW Bulan owwygevw. Tahun Dua Ribu Dua Puluh Tiga
telah melakukan peninjauan lapangan terhadap :

Nama (Rumah Ibadah/Lembaga) : WMRSD pv. RANM AL

Alamat DESN Pavy \tec. Prmpeing KRS PoNBs AL

Nilai Usulan S\ oW -

Dengan hasil sebagai berikut

Tidak

O. Data La,
Ni ata pangan Sesuai Sosuai

Ket

A | Kelengkapan proposal usulan Hibah

—

Identitas dan alamat pengusul

Latar belakang

Maksud dan tujuan

Rincian rencana kegiatan (jadwal
pelaksana kegiatan)

Rincian rencana penggunaan Hibah
(rincian anggaran biaya)

AR




NoO.

B.1

Data Lapangan

Sesuai

Tidak
Sesuai

Keterangan

Dokumen Administrasi*)

Kartu Tanda Penduduk Ketua/Pimpinan
Badan, Lembaga atau Organisasi
Kemasyarakatan *) (aslinya)

Akta Notaris pendirian badan hukum
yang telah mendapat pengesahan dari
kementerian yang membidangi urusan
hukum dan hak asasi manusia atau
keputusan Gubernur tentang
pembentukan organisasi/Lembaga atau
dokumen lain yang dipersamakan*)
(aslinya)

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) *)
(aslinya)

Surat Keterangan domisili dari
Lurah/Kepala Desa setempat *) (aslinya)

Izin Operasional/ tanda daftar lembaga
dari instansi yang berwenang *) (aslinya)

Sertifikat tanah/bukti kepemilikan atau
dokumen lain yang dipersamakan

Surat peryataan tanggungjawab
pengusulan bermaterai cukup *) (aslinya)

Salinan rekening bank yang ditunjuk oleh
Pemerintah Daerah yang masih aktif atas
nama badan, lembaga atau organisasi
kemasyarakatan untuk Hibah berupa
uang *) (aslinya)

SK Kepengurusan atau dokumen yang
dipersamakan *) (aslinya)

10.

Bantuan yang pernah diterima tahun
sebelumnya (apabila ada, tanda terima
laporan pertanggungjawaban) *) (aslinya)

Demikian Berita acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

PENGUSUL HIBAH,




Lampiran :  Dokumentasi Peninjauan Lapangan
Masjid Al-Rahman
Desa Pani’i Kec. Dampelas Kab. Donggala




E. MENERBITKAN DAN MENGIRIMKAN SURAT PEMBERITAHUAN HASIL VERIFIKASI
Setelah BAP Administrasi dan BAP Lapangan diterbitkan, selanjutnya Tim Verifikasi

menerbitkan Surat Pemberitahuan Hasil Verifikasi bahwa permohonan bantuan belanja
hibah dapat diproses atau ditunda/tangguhkan. Surat tersebut kemudian dikirim secara fisik
maupun file (pdf) kepada calon penerima hibah. Berikut contoh Surat Pemberitahuan Hasil
Verifikasi :

PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGAH
SEKRETARIAT DAERAH

Jin. Dr. Sam Ratulangi No. 101 Palu 94111

Tolp. (0451) 421411 - 421412 Faks. (0451) 421412 - 421411
Email :info@sultengprov.go.id, website : www.sultengprov. go.id

SURAT PEMBERITAHUAN HASIL VERIFIKAS| BANTUAN BELANJA HIBAH
KEAGAMAAN DALAM BENTUK UANG

begar,
Nomor g ‘/$D/‘f /M Kesre Palu, ¥ F(' L 2024

Sifat : Biasa
Lampiran : 1 Dokumen
Hal : Surat Pemberitahuan

Hasil Verifikasi Bantuan
Hibah Keagamaan

Yth. Pengurus Masjid Ar-Rahman,
Dsn Il Desa Pani'i Kec. Dampelas
Kab. Donggala
di

Tempat

Sehubungan dengan permohonan bantuan Belanja Hibah Keagamaan yang
diajukan kepada Gubernur Sulawesi Tengah sesuai Surat Saudara/(i) Nomor : 12/M-
AR/D.P/2023 Tanggal 02 Januari 2023 Perihal Permohonan Bantuan Hibah, setelah
dilakukan penelitian administrasi dan peninjauan lapangan, dengan ini disampaikan
bahwa permohonan bantuan belanja hibah sebagaimana dimaksud dapat diproses
menjadi Rp.100.000.000,- (Seratus Juta Rupiah), maka dimohon untuk melengkapi
syarat administrasi sebagaimana (terlampiry dan menyesuaikan Rencana
Penggunaan Dana Hibah Keagamaan sesuai dengan nominal tersebut serta
melengkapi Dokumen Administrasi Pencairan (Format Terlampir). Syarat/Dokumen
Administrasi dimaksud diserahkan paling lambat 31 Maret 2024. Untuk informasi lebih
lanjut dapat menghubungi Admin Hibah (Tip/Whatsapp : 082193577381

/082193577382).
Demikian disampaikan, atas perhatian dan tindak lanjutnya diucapkan terima
kasih.
a.n._KEPALA BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT
P 'LA BAGIAN BINA MENTAL SPIRITUAL
AR
Pemblna ngkal |

NIP. 19650516 200012 1 002

Tembusan ©

1. Gubernur Sulawesi Tengah (sebagai laporan) di Palu;
2. Sekretaris Daerah Prov. Sulteng Selaku Ketua TAPD.




|
AP ADMINISTRAS
LAPANGAN DAN B

N DOKUMEN BAP

F. MENGARSIPKA

o - BAP
, Administrasi dan

iut Tim Verifikasi mengkompilasikan dokum(?n. BAP va02i penerima bantuan
Selaniuinye I rsip proposal usulan bantuan untuk diajukan sebag

Lapangan ke dalam a

Berikut contohnya :
Kepala Daerah.

t dalam Keputusan

hibah yang akan termua

°

®
Q
\s
o
S

L
AW

PEMERINTAH PrROVINS; SULAWES| TENGAY
SEKRETARIAT DAERAH
Jin. Dr.

In. Or. Sam Ratulanggi No. 101 pag, 04111
Tolp. (0451) 421411 421412 Faks. (04s51) 421412 - 421444
Emai fo@aultongpro,

V.00./d. wobsite 3 wm-wmngprov.pald
BERITA ACARA HAsJ,

L PENINJAUAN

LAPANGAN
TAHUN ANGGARAN 2024
NOMOR : g4 WA 23100 gy Yetrg
Pada harj ini proo tanggal vun Youm Liyap bulan oYyo tahun
Dua Ribu Dua Puluh Tiga, yang bcnandamngan di bawah ini : s
e o
No.

Nama
2
KEPALA FAEA:W;:FA"AENTAL‘ i
| SPIRITUAL

Jabatan Tanda Tangan |
e S =
3 / [

4

Ketu.
ey

MOHAMAD SUBKHAN. SE., M.Ak

|
Wakil Ketua
9 S ooy IAmeuce. s1v g i
e =R {
Weyzy %lnr\wm. Sayp [
Raawmng WQnva, ¢ 1p. j
=1
|
S |
asarkan Surag Tugas Kepala Biro Kesc;ahzcraan Ral
Daeral, Provinsj Sulawesi Tengah Nomoy Buo N123 wy, 1R ‘?r‘)‘at Sckrelan'll
Tanggal N Puwn Nwn Bulan O\ ey Tahun Dua Riby Dua 1 ige
telah melakukan Peninjauan lapangan terhadap - oo T
Nama (Rumah lbadah/bembaga) MRS A ®Mnpg
/
Alamat

Nilai Usulan

Den, hasil sebagai berikut
gan

rencana kegiatan
pelaksana kegiatan

Rincian rencana Penggunaan Hibah
rincian anggaran biaya




lll. PANDUAN VERIFIKASI LAPANGAN
SECARA VIRTUAL CALON PENERIMA
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Penjelasan :
A. MELAKUKAN MAPPING BERDASARKAN LOKASI

Pelaksana dalam hal ini Tim Verifikasi mengelompokkan data proposal yang masuk sesuai
domisili Kabupaten/Kota, selanjutnya melakukan Mapping (pemetaan) berdasarkan lokasi
calon penerima dengan menggunakan aplikasi Google Maps. Lokasi yang sudah didapat
kemudian ditandai untuk mempermudah tim verifikasi saat turun lapangan. Berikut contoh

proses mapping melalui aplikasi google maps :

SRR - 0 X

ereja Dala Keselamatan Korps Peans  Q

D D D D G @D aD

!) Gereja Bala Keselamatan Korps
f Peana

&

L °

b

# Sararkan ot

Tambahkan informasl yang beksm sde

R, Tombabkan o tekepon gt




B. KOMUNIKASI DAN KOORDINASI DENGAN CALON PENERIMA

Selanjutnya Tim Verifikasi melakukan komunikasi dan koordinasi dengan menghubungi calon
penerima menggunakan media komunikasi digital baik telepon atau chat (WhatsApp),
koordinasi bertujuan agar calon penerima mengetahui Standar Operasional Prosedur (SOP)
dan kesiapan dalam pelaksanaan verifikasi lapangan secara virtual. Berikut contoh proses

komunikasi dengan calon penerima melalui WhatsApp :

éw 23. GBK KORPS PE.. [k R,

(3 Pesan dan panggiian dienkripsi secara
end-to-end. Tidak seorang pun di luar chat ini,
termasuk WhatsApp, yang dapat membaca
atau mendengarkannya. Ketuk untuk info
selengkapnya.

Selamat Sore Bapak Ibu Pengurus
Gereja Balai Keslamatan Peana

Diedit 16.17

Kami Dari Biro Kesra Provinsi Sulawesi
Tengah Mau kordinasi Verifikasi
Lapangan Secara Virtual 16.20

(= SOP VERIFIKASI LAPANGAN
‘== SECARA VIRTUAL.xIsx
49 kB * XLSX

Berikut SOP Verifikasi Lapangan
Secara Virtual 16.24

& Ketik pesan U = Q




C. MELAKSANAKAN VERIFIKASI LAPANGAN SECARA VIRTUAL

Pelaksanaan verifikasi lapangan secara virtual dimulai dengan menghubungi calon penerima
melalui media komunikasi digital (WhatsApp) dengan menelpon atau Obrolan (chatting),
mengirim gambar/video, dan Video Call guna proses pengambilan dokumentasi baik
administrasi maupun kondisi terkini lokasi calon penerima bantuan hibah. Berikut contoh

proses verifikasi lapangan secara virtual :

éw 23. GBK KORPS PE... e Ra

Kami dari Biro Kesra Provinsi Sulteng,
mau koordinasi terkait dokumentasi
Gereja BK Korps Peana 11.16 W

Dokumentasi berupa foto dan video,
tampak depan gereja, samping Kiri,
kanan dan dalam gereja 11.16 W

Panggilan suara
4
< 4 mnt

10222

Ini adalah foto gereja BK peana
lama 13.05

& Ketik pesan © =

po «




D. MENERBITKAN BERITA ACARA PENINJAUAN LAPANGAN SECARA VIRTUAL

Data dari hasil peninjauan lapangan virtual kemudian dirumuskan dalam bentuk rancangan
(draft) Berita Acara Peninjauan (BAP) Lapangan Virtual. Rancangan BAP Lapangan Virtual
tersebut sebelum dikeluarkan menjadi BAP Lapangan Virtual terlebih dahulu diteliti dan
ditandatangani secara berjenjang sesuai hierarki dalam susunan Tim Verifikasi Hibah

Keagamaan. Berikut contoh dokumen resmi Berita Acara Peninjauan (BAP) Lapangan Virtual

PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGAH
| SEKRETARIAT DAERAH
4 Jin. Dr. Sam Ratulanggi No. 101 Palu 94111
Telp. (0451) 421411 - 421412 Faks. (0451)421412 421411
Email :info@sultengprov.go.id, b. > www.sultengprov.go.id

BERITA ACARA HASIL PENINJAUAN LAPANGAN (SECARA VIRTUAL)
TAHUN ANGGARAN 2024
NOMOR : 875.1 /147 /1 |Ro.keSra

Pada hari ini Rabu tanggal Tujuh Belas bulan Apnil
tahun Dua Ribu Dua Puluh Empat, yang bertandatangan di bawah ini :
NO. Nama Jabatan Tanda Tangan
1 2 3 49

[

KEPALA BAGIAN BINA MENTAL P
SPIRITUAL Ketua — =
MOHAMAD SUBKHAN, SE., M.Ak Wakil Ketua d‘-—

smcveu JOHDY TAMbum: BAIP | Angaosa Ly

Anggota

Anggota

Anggota

S|loja|s|w|N

Anggota

Berdasarkan Surat Tugas Kepala Biro Kesejahteraan Rakyat Sekretariat
Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Nomor : 875 .1 /li'l /1 /Ro.Kesran

Tanggal Tujuh Belgs Bulan Apnil Tahun Dua Ribu Dua Puluh
Empat telah melakukan peninjauan lapangan terhadap :

Nama (Rumah Ibadah/Lembaga) :Gereja BK Korps Peana

Alamat : Desa Peana , kec. Pipikoro
kab . 513:
Nilai Usulan 3 RP . 500 . 000. 000

Dengan hasil sebagai berikut

Tidak

Sesuai L

NO. Data Lapangan Sesuai

A | Kelengkapan proposal usulan Hibah

-

Identitas dan alamat pengusul

2. | Latar belakang

3. Maksud dan tujuan
4

Rincian rencana kegiatan (jadwal
. |pelaksana kegiatan)
5 Rincian rencana penggunaan Hibah
" _l(rincian anggaran biaya) SE==

NEANRNES




Data Lapangan

Sesuai

Tidak
Sesuail

Keterangan

Dokumen Administrasi*)

-

Kartu Tanda Penduduk Ketua/Pimpinan
Badan, Lembaga atau Organisasi
Kemasyarakatan *) (aslinya)

“Akta Notaris pendirian badan hukum
yang telah mendapat pengesahan dari
kementerian yang membidangi urusan
hukum dan hak asasi manusia atau
keputusan Gubernur tentang
pembentukan organisasi/Lembaga atau
dokumen lain yang dipersamakan*)
(aslinya)

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) *)
(aslinya)

Surat Keterangan domisili dari
Lurah/Kepala Desa setempat *) (aslinya)

Izin Operasional/ tanda daftar lembaga
dari instansi yang berwenang *) (aslinya)

Sertifikat tanah /bukti kepemilikan atau
dokumen lain yang dipersamakan

Surat peryataan tanggungjawab
pengusulan bermaterai cukup *) (aslinya)

[ B

Salinan rekening bank yang ditunjuk oleh
Pemerintah Daerah yang masih aktif atas
nama badan, lembaga atau organisasi
kemasyarakatan untuk Hibah berupa
uang *) (aslinya)

SK Kepengurusan atau dokumen yang
dipersamakan *) (aslinya)

b=

10.

Bantuan yang pernah diterima tahun
sebelumnya (apabila ada, tanda terima
laporan pertanggungjawaban) *) (aslinya)

Demikian Berita acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan untuk
dapat dipergunakan sebagaimana mestinya,

PENGUSUL HIBAH,




Lampiran : Verifikasi Lapangan (Secara Virtual) Gereja BK Korps Peana Kec.
Pipikoro Kab. Sigi




E. MENERBITKAN DAN MENGIRIMKAN SURAT PEMBERITAHUAN HASIL VERIFIKASI
Setelah BAP Administrasi dan BAP Lapangan diterbitkan, selanjutnya Tim Verifikasi

menerbitkan Surat Pemberitahuan Hasil Verifikasi bahwa permohonan bantuan belanja
hibah dapat diproses atau ditunda/tangguhkan. Surat tersebut kemudian dikirim secara fisik
maupun file (pdf) kepada calon penerima hibah. Berikut contoh Surat Pemberitahuan Hasil
Verifikasi :

[Souwes: Tencan | PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGAH

SEKRETARIAT DAERAH

Jin. Dr. Sam Ratulangi No. 101 Palu 94111
Telp. (0451) 421411 — 421412 Faks. (0451) 421412 - 421411
Email :info@sultengprov.go.id, bsite - ww ltengprov.go.id

SURAT PEMBERITAHUAN HASIL VERIFIKASI BANTUAN BELANJA HIBAH
KEAGAMAAN DALAM BENTUK UANG

Palu, 222 Apnl) 2024
Nomor 1450 /133 IR0 kesra
Sifat : Biasa
Lampiran : 1 Dokumen
Hal : Surat Pemberitahuan

Hasil Verifikasi Bantuan
Hibah Keagamaan

Yth. Pengurus Gereja BK Korps
Peana, Desa Peana Kec.
Pipikoro Kab. Sigi
di

Tempat

Sehubungan dengan permohonan bantuan Belanja Hibah Keagamaan yang
diajukan kepada Gubernur Sulawesi Tengah sesuai Surat Saudara/(i) Nomor :
03/Pnt.Pemb/BK-PNA/N/2022 Tanggal 09 Mei 2022 Perihal Permohonan Bantuan
Hibah, setelah dilakukan penelitian administrasi dan peninjauan lapangan, dengan ini
disampaikan bahwa permohonan bantuan belanja hibah sebagaimana dimaksud dapat
diproses menjadi Rp.30.000.000,- (Tiga Puluh Juta Rupiah), maka dimohon untuk
melengkapi syarat administrasi sebagaimana (terlfampir) dan menyesuaikan Rencana
Penggunaan Dana Hibah Keagamaan sesuai dengan nominal tersebut serta
melengkapi Dokumen Administrasi Pencairan (Format Terlampir). Syarat/Dokumen
Administrasi dimaksud diserahkan paling lambat 30 April 2024. Untuk informasi lebih
lanjut dapat menghubungi Admin Hibah (Tlp/Whatsapp

082193577381
/082193577382).
Demikian disampaikan, atas perhatian dan tindak lanjutnya diucapkan terima
kasih.
: &mbina Tingkat |
NIP. 19650516 200012 1 002
Tembusan :

1. Gubernur Sulawesi Tengah (sebagai laporan) di Palu;
2. Sekretaris Daerah Prov. Sulteng Selaku Ketua TAPD.




F. MENGARSIPKAN DOKUMEN BAP LAPANGAN VIRTUAL DAN BAP ADMINISTRASI
Selanjutnya Tim Verifikasi mengkompilasikan dokumen BAP Administrasi dan BAP
Lapangan ke dalam arsip proposal usulan bantuan untuk diajukan sebagai penerima bantuan

hibah yang akan termuat dalam Keputusan Kepala Daerah. Berikut contohnya :

PROPOSAL
PEMBANGUNAN

GEDUNG GEREJA
BALA KESELAMATAN KORPS’




IV.

PETUNJUK TEKNIS PENGAJUAN
PERMOHONAN PENCAIRAN DANA
HIBAH MELALUI WEBSITE APLIKASI
“SI-MHEGA”




HALAMAN UTAMA APLIKASI

Untuk membuka aplikasi Sistem Informasi Manajemen Hibah Keagamaan Pemerintah
Provinsi Sulawesi Tengah (SI-MHEGA) pastikan komputer sudah terinstall aplikasi browser
seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explore atau lainnya. Pertama-tama
dilakukan adalah membuka aplikasi browser seperti tersebut di atas lalu ketik alamat

websitenya yakni http:/simhega.sultengprov.go.id maka sistem akan menampilkan jendela

aplikasi seperti di bawah ini :

SIMHEGA

Sistem Informasi Manajemen Hibah
Keagamaan Provinsi Sulawesi Tengah

A. MEMBUAT AKUN

Untuk membuat akun pertama-tama klik tombol daftar yang ada di sudut kanan atas.

@ () ¢

SIMHEGA

Sistem Informasi Manajemen Hibah
Keagamaan Provinsi Sulawesi Tengah



http://simhega.sultengprov.go.id/

Setelah menekan tombol daftar maka akan masuk ke halaman pendaftaran seperti pada

tampilan di bawah ini :

Jaran Pumrak Escsh

#lmrmt

M Eabospwisn/K.obs

M mma Kacarsten

M i (e’ aars hen

Lrraid

"merward

Corfirm Peasward

=) =

Pada halaman pendaftaran user wajib mengisi semua data yang ada tersebut terdiri dari:

1. Nama Rumah Ibadah/Organisasi/Lembaga Keagamaan;
Jenis Rumah Ibadah atau bukan Rumah Ibadah;
Alamat;

Nama Kabupaten atau Kota;

Nama Kecamatan;

Nama Desa atau Kelurahan;

N o o bk~ w0 D

Email Rumah Ibadah/Organisasi/Lembaga Keagamaan;
8. Password untuk masuk.

Jika sudah terisi dengan lengkap semua data, klik tombol , selanjutnya anda
sudah mempunyai akun untuk masuk ke Aplikasi Sistem Informasi Hibah Agama (SIMHEGA).
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Setelah melakukan pendaftaran, silahkan login dengan menggunakan User (alamat email)

dan Password yang sudah didaftarkan pada halaman berikut :

SI-MHEGA

(" )

Email
I

Password

N Remember me ‘
-

Sudah memiliki akun ? Daftar.

Setelah login, selanjutnya masuk pada beranda aplikasi dengan tampilan menu-menu seperti

di bawah ini :

= SIMHEGALS mo i
& Dashboard Selasa, 21 IMei 2024 10:46:51 am
s Selamat datang di SIMHEGA @
o Selasa, 21 Mei 2024
§  Dokumen Upload
) ata profil
Dokumen Format
Name IMesjid Al Istiglal
Pengurus
Email mohammadashri@gmail.com
Mobile
Kabupaten/Kota KOTA PALU
Kecamatan PALU TIMUR
Desa/Kelurahan LOLU UTARA
Jenis lembaga masjid

wt lembaga JlJuanda j

Halaman utama terdiri dari beberapa menu yang ada di sebelah kiri atas yaitu Dashboard,

Dokumen Upload, Dokumen Format dan Pengurus. Pada halaman utama ini juga berisi
Data Profil Rumah Ibadah/Organisasi/Lembaga Keagamaan.

a. Dashboard
Halaman Dashboard berisi data profil Rumah Ibadah/Organisasi/Lembaga

Keagamaan.




b. Dokumen Upload
Halaman ini berisi dokumen Permohonan Pencairan dan Penandatanganan Naskah
Perjanjian Hibah Daerah (NPHD) yang wajib dipenuhi sebagai syarat pencairan hibah
keagamaan.

c. Dokumen Format
Pada menu ini tersedia dokumen download Permohonan Pencairan dan
Penandatanganan Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD) yang terdiri dari 7 (tujuh)
dokumen.

d. Pengurus
Pada halaman ini tersedia data pengurus (inti) yang wajib ditambahkan ke dalam

aplikasi.

B. DOKUMEN PENGURUS

Pada Halaman ini, wajib mengupload data pengurus Rumah Ibadah/Organisasi/ Lembaga
Keagamaan yang terdiri dari Ketua, Sekretaris dan Bendahara dengan tampilan sebagai
berikut :

= SIMHEGA D T

& Dashboard / £ Members Rabu, 22 Mei 2024 10:25:50 am

Dashboard @Members List i

[Miember Management Dashboard

& Dokumen Upload

Show 10 v entries Search:
3 Dokumen Format

# 1 Nama Nomer Handphone Jabatan dibuat oleh diubah pada

Pengurus
- Ne data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Ney

Klik tombol . untuk menambahkan data pengurus, selanjutnya akan tampak halaman

seperti berikut :




SIMHEGA(Z @
& Dashboard | § Members / Create Rabu, 22 Mei 2024 10:30:43 am

5 Members Create P

lember IManagement Dashboard

Dokumen Upload

Nam
Dokumen Format
Nama
Pengurus Nomer Handphone *

Nomer Handphane
Jabatan*
Select an option v

Cambar KTP

Pilih File ~ Tidak ada file yang dipilih

- - # Cancel

Pada halaman ini user wajib mengisi kolom nama, nomor handphone dan jabatan sesuai
dengan susunan kepengurusan yang telah ditetapkan. Selanjutnya mengupload Kartu Tanda
Penduduk (KTP). Setelah selesai mengisi semua data pengurus, klik tombol - pada
kiri bawah dan data akan tersimpan. Lakukan proses serupa untuk menambahkan pengurus

lainnya. Berikut tampilan data pengurus setelah berhasil ditambahkan :

NS = SIMHEGA (2 mp {5
Pl I
“V? & Dashboard / £ Members Rabu, 22 Mei 2024 10:47:20 am
SI-MHEGA
@ Member' Created. X
Dashboard
Dokumen Upload .
SRS £t Members List .
Viember Management Dashboard
Dokumen Format
Pengurus Show 10 v entries Search:
#  Nama Nomer Handphone Jabatan dibuat oleh diubah pada Aksi
1 Ramadhan 0811450000 Bendahara Mesjid Al Istiglal 2024-05-22T02:46:50.0000002 .
2 Siska 082141 1o sekretaris IMesjid Al Istiglal 2024-05-22702:42:18.000000Z .
3 Mohammad Ashri 085241 3x0000¢ ketua IMesjid Al Istiglal 2024-05-22702:40:42.000000Z .
Showing 1 to 3 of 3 entries Previous Next

Jika terjadi kesalahan pada proses upload data pengurus klik tombol untuk menyunting

data yang akan diubah. Setelah data tersebut disunting akan muncul tampilan sebagai berikut




pae

= SIMHEGA (S mip irk
& Dashboard / 8 Members / Edit Rabu, 22 Mei 2024 10:52:54 am

Dashboard @ Members Edit ] .
Member Management Dashboard

Dokumen Upload

Nama * I
XaTA ALy
Dokumen Format » 7,,1[,35,..“““““!
IMohammad Ashri
Lo mwu -
2  Pengurus Nomer Handphone * i }
08524130000 &\‘V’[/
Jabatan * %—
ketuz .
Gambar KTP

Remove this image

Pilih File ~ Tidak ada file yang dipilih

Setelah data pengurus selesai disunting, klik tombol - untuk menyimpan data yang
telah diubah.

@ -

Updated: 11 menit yang lalu, Created at: Rabu, 22 Mei 2024 pukul 10.40

C. DOWNLOAD DOKUMEN
Halaman ini berisi contoh format Dokumen Permohonan Pencairan dan Penandatanganan
Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD) yang akan diupload pada aplikasi SI-MHEGA.

= SIMHEGA ] mp i
& Dashboard / & Formats Rabu, 22 Mei 2024 7:23:02 am
Dashboard @ Formats List
) Format Management Dashboard
Dokumen Upload
i Search:
Dokumen Format \
# 1 Name Dokumen Format Keterangan Updated At Action
Pengurus N
6 Format RAB Pencairan Download & 2024-05-21T03:02:06.000000Z .
5 Format Pakta Integritas Download B 2024-05-21T02:54:38.0000002 .
4 Format Surat Pernyataan Siap di Audit Download B - 2024-05-21T02:54:17.000000Z .
3 Format Surat Pernyataan Tanggung Jawab Download 2024-05-21T02:53:29.0000002 .
2 Format Surat Permohonan Pencairan Download B ) 2024-05-21T02:52:52.0000002 .
Showing 1 to 5 of 5 entries Previous Next

Format dokumen yang ada pada halaman ini dapat didownload sebagai acuan pembuatan

dokumen kelengkapan administrasi pencairan hibah keagamaan.




D. MENGUNGGAH DOKUMEN
Pada tahap ini semua Dokumen Permohonan Pencairan dan Penandatanganan Naskah
Perjanjian Hibah Daerah (NPHD) wajib diupload ke Aplikasi SI-MHEGA dalam file Pdf.

Selanjutnya untuk upload dokumen klik tombol . .

SIMHEGA (S o e

& Dashboard / € Documents Selasa, 21 Mei 2024 11:27:26 am

= 3 Documents List .
Document Manzgement Dashboard

Dekumen Upload

Show 10 ~ entries Search:
§  Dokumen Format

+# Aksi Nama pengajuan Status Pengajuan Catatan Admin Dibuat oleh Kabupaten/Kota Kecamatan Desa/Kelurahan Jenis
Pengurus
No data available in table

Showing 0 ta 0 of 0 entries Previous  Next

SIMHEGA. Copyright © 2024

Setelah menekan tombol . pada upload dokumen maka akan tampil
halaman sebagai berikut :

SIMHECA DD mo {8

& Dashioard / & Documents | Kirm dats

£ Documents Kirim data

- -

Berkas Administrasi
’1 BProposal Pilih File | Tidsk ada File yang dipilin \
idak ada File yang dipilih

z  BPermohonan Pencairan

3 B Surat Pernyataan Tanggung Jawab

B Surat Pernyataan Audit Pilih File | Tidzk ada File yang dipilih

5 B Paktsintegritas Pilih File | Tidak ada File yang dipilih

5 ERAB Pencairan Pilih File | Tidak ada file yang digilih

k? B Jadwal Kegiatan Filih File Tcz(a:a:.syz'g:J.J

Aci—.. P

Dokumen permohonan pencairan dan penandatanganan (NPHD) diupload sesuai dengan
urutan berkas administrasi pada aplikasi dengan tahapan mengisi kolom nama pengajuan,
selanjutnya mengisi :




Upload berkas “Proposal Permohoan Dana Hibah’;
Upload berkas “Pemohonan Pencairan”;

Upload berkas “Surat Pernyataan Tanggungjawab”;

Upload berkas “Pakta Integritas”;

)
)
)
4) Upload berkas “Surat Pernyataan Audit”;
)
) Upload berkas “RAB Pencairan”;

)

Upload berkas “Jadwal Kegiatan”.

Pastikan bahwa semua berkas telah terupload, selanjutnya klik tombol © Simpan
= SIMHEGAZ | D «{2
& Dashboard / & Documents / Kirim data Rabu, 22 Mei 2024 7:32:33 am
Nama pengajuan *
‘ Permohonan Pencairan Hibah Keagamaan Masjid Al Istiglal
Dokumen Upload
Dokumen Format Berkas Administrasi
Pengurus 1 B Proposal Pilih File  PROPOSAL.pdF
2 BPermohonan Pencairan pilihFile  SURAT PERMOHONAN PENANDATANGAMNAN HIBAH UANG.pdF
3 Bsurat Pernyataan Tanggung Jawab PilihFile  SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB pdf
4 Bsurat Pernyataan Audit pilihFile = SURAT PERNYATAAN SIAP DIAUDIT.pdF
5 BPaktaintegritas PilihFile  PAKTA INTEGRITAS. pdf
6 B RAB Pencairan Pilih File = RAB.pdFf
7 BJadwal Kegiatan Pilih File | JADWAL PELAKSANAAN pdF

SIMHEGA. Copyright € 2024

Setelah klik tombol | @simpan , maka akan tampil halaman seperti di bawah ini :

® Document' Created. X

22 Documents L ist .

Document Management Dashboard

Show 10 ~ entries Search:
Status Catatan Dibuat
# Aksi  Nama pengajuan Pengajuan Admin oleh Kabupaten/Kota Kecamatan Desa/Kelurahan Jenis
1 Permohonan Pencairan Hibzh - - Mesjid Al KOTA PALU PALUTIMUR  LOLU UTARA masjid

Kelgamaanlvlasj'd Allstiglal Istiglal

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous Next

»




Klik tombol . untuk melihat hasil dokumen yang telah terupload, selanjutnya jika terdapat
kesalahan pada proses upload dokumen silahkan klik tombol untuk menyunting

dokumen yang akan diubah.

= SIMHECAZ mo
& Dashboard / & Documents | Edit Rabu, 22 Ivlei 2024 9:36:42 am
Berkas Administrasi
1 BProposal Lihat PilihFile  Tidak ada file yang dipilih
Dokumen Upload
2 BPermohonan Pencairan Lihat PilihFile  Tidak ada file yang dipilih
Dokumen Format
3 BSurat Pernyataan Tanggung Jawab Linat PilihFile  Tidak ada file yang dipilih
Pengurus
4 BSurat Pernyataan Audit Linat PilivFile  Tidek ada fle yang dipilh
5 BPaktalnbegritas Lihat PilivFile  Tidek ada fle yang dipilh
¢ EiRABPencairan Lihat PilihFile  Tidak ada file yang dipilih
7 [EiJadwal Kegiatan Lihat PilihFile  Tidak ada file yang dipilih

= ®-

Selanjutnya klik tombol - untuk menyimpan dokumen yang telah disunting.

Berikut tampilan dokumen yang telah berhasil diupload.

= SIMHECA ] =o {?
& Dashboard [ € Documents | Sho Rabu, 22 Mei 2024 10:1 5:50 am
Berkas Administrasi
Tanggal Pengajuan 20240522 07:36:48
B  DokumenUpload
Status Pengajuan draft
B Nama Pengajuan Permohonan Pencairan Hibsh Keagamaan Masjic Al lstiglal

Catatan Admin f - \

No Dokumen Status
& Propesal
Lihat

2 & Permohonan Pencairan
Lihat

3 8 Surat Pernyataan Tanggung Jawab draft
Linat

4 B Surat Pernyataan Audit draft
Lihat

5 & Pakta Integritas draft
Linat

3 & RAB Pencairan

\ Lihat ‘

Setelah selesai pada proses tersebut selanjutnya tim admin hibah keagamaan Biro
Kesejahteraan Rakyat akan memproses permohonan tersebut pada aplikasi SI-MHEGA. Jika

sudah sesuai maka akan diproses dan akan dikembalikan jika tidak sesuai melalui aplikasi.




V. SISTEMATIKA PENYUSUNAN
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN
(LPJ)




A. FORMAT SUSUNAN LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

Berikut sistematika/format penyusunan laporan pertanggungjawaban hibah sesuai pasal

24 Peraturan Gubernur Sulawesi Tengah Nomor 1 Tahun 2022 :

1. Surat Pengantar Penyampaian LPJ ditujukan kepada Gubernur melalui
Kepala SKPD/Unit SKPD. (format terlampir)

2. Laporan Penggunaan Dana Hibah Terdiri atas :

a.

Laporan Keuangan :

Surat Pernyataan Tanggung jawab yang menyatakan Hibah yang
diterima telah digunakan sesuai NPHD. (format terlampir).

Rekapitulasi penggunaan dana Hibah sesuai RAB pada NPDH. (format
terlampir).

Rincian Realisasi kegiatan penggunaan dana Hibah. (format terlampir).
Rekening Koran Bank pada Periode diterima dana Hibah sampai dengan
berakhirnya Kegiatan. (diminta pada Bank Sulteng).

Jika terdapat sisa dana hibah, dilampirkan rencana penggunaan sisa
dana dimaksud.

Dokumen Administrasi pendukung lainnya.

Laporan Kegiatan :

Pendahuluan
Pelaksanaan Kegiatan
Hasil Pelaksanaan Kegiatan

Penutup/Kesimpulan




B. CONTOH FORMAT LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN

Format : 1. SAMPUL/COVER

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN
PENGGUNAAN DANA HIBAH

LOGO

“NAMA RUMAH IBADAH, YAYASAN, LEMBAGA DAN
ORGANISASI KEAGAMAAN........ccooinnnnnnnnnnnnne ”
“KEL/DESA.................. ?
“KECAMATAN.................. , KABUPATEN................ ?
SULAWESI TENGAH
TAHUN 2022




Format : 2. SURAT PENGANTAR PENYAMPAIAN LPJ

..NAMA RUMAH IBADAH / LEMBAGA KEAGAMAAN...

KELURAHAN/DESA...........
KECAMATAN...... KABUPATEN/KOTA.......
Jl

HP. 0855XXX
Kota/Kab, ................ 2022

Nomor e Yth. Gubernur Provinsi Sulawesi
Lampiran - Tengah
Perihal . Penyampaian Laporan Cq. Sekretaris Daerah Prov.

Penggunaan Dana Hibah Sulteng

T.A. 2022 Di -

Tempat

Dengan Hormat,
1. Teriring salam dan do’a semoga Bapak beserta jajaran Pemerintah
Provinsi Sulawesi Tengah dalam keadaan sehat dan senantiasa sukses

dalam menjalankan aktifitas sehari-hari.

2. Sebagai tindak lanjut atas penggunaan dana bantuan hibah APBD T.A.

2022 dari Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah sebesar

Rp i (Terbilang................ ) untuk Pekerjaan/Pembangunan
Rumah  Ibadah, Yayasan, @Lembaga dan  Organisasi
Keagamaan......................... Kel/Desa......... KeC......ovnnn.
Kab/Kota..............

3. Bersama ini terlampir kami sampaikan rincian penggunaan dana hibah

dari Provinsi Sulawesi Tengah sesuai dengan peruntukannya.

4. Demikian laporan pertanggungjawaban ini kami sampaikan dengan
harapan semoga dapat dipergunakan sebagaimana mestinya, atas

perhatian dan bantuan Bapak diucapkan terima kasih.




Pengurus Rumah Ibadah, Yayasan, Lembaga dan Organisasi Keagamaan

Ketua Sekretaris Bendahara

Tanda Tangan Tanda Tangan Tanda Tangan

STEMPEL

PEMOHON

Nama Nama Nama




Format : 3. LAPORAN PENGGUNAAN DANA HIBAH

< LAPORAN KEUANGAN




Format : PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB

..NAMA RUMAH IBADAH / LEMBAGA KEAGAMAAN...

KELURAHAN/DESA...........
KECAMATAN...... KABUPATEN/KOTA.......
Ji
HP. 0855XX

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama e
No. KTP et ————
Alamat e —————
Jabatan e
Nama Rumah Ibadah/Lembaga : ........cccccoeeveiiiiiininnnnnnnnn.

Alamat Rumah Ibadah/Lembaga : ............ccccooiiiiiiiinnee.

Saya selaku Pengurus Rumah Ibadah, Yayasan, Lembaga dan Organisasi
Keagamaan ................ Desal/Kel.......... Kec.......... Kab/Kota................. , dengan ini

menyatakan bahwa :

1. Dana Hibah yang telah diterima digunakan sesuai dengan peruntukannya
sebagaimana terlampir pada Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD);
2. Bertanggungjawab sepenuhnya atas penggunaan dana hibah secara formal dan

materiil.

Demikian Surat Pernyataan Tanggung Jawab ini dibuat dengan sebenar-benarnya

tanpa ada unsur paksaan, untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang membuat pernyataan

sTEMPEL Materai 10.000
PEMOHON

Jabatan




Format : REKAPITULASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

REKAPITULASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

REKAPITULASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

A | PENERIMAAN
Bantuan Dana Hibah Pemerintah

1 | Provinsi (200 R
TOTAL A (PENERIMAAN) Rp oo

B | PENGELUARAN
1 Belanja ......... Rp i
2 | Belanja......... Rp oo,
3 | Belanja......... Rp oo,
4 | Belanja ......... Rp o

TOTAL B (PENGELUARAN) ({0 J

SALDO (A -B) 24 < T
Ketua Bendahara

anda Tangan Tanda Tangan

STEMPEL
PEMOHON

Nama Nama




Format : RINCIAN PENGGUNAAN DANA HIBAH

RINCIAN REALISASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

Tabel Rincian Realisasi Penggunaan Dana Hibah

No Tanggal Uraian No. | Penerimaan | Pengeluaran Saldo
Bukti
1 2 3 4 5 6 7
(5-6)
1 |, 2022 | Penarikan Dana Rp......... - Rp..........
Hibah pada Bank
Sulteng
2 | T 2022 | pembelian....... - Rp..coveee Rp...coovenen
3 2 ........... 2022 Pembelian ....... - Rp .............. Rp ..............
4 3 ........... 2022 Pembelian ....... - Rp .............. Rp ..............
5 4 ........... 2022 Pembelian ....... - Rp .............. Rp ..............
6 5 ........... 2022 Pembellan ....... = Rp .............. Rp ..............
SISA SALDO Rp..cccorrnns

1. FORMAT REKENING KORAN

(Diminta Pada Bank Sulteng Rekening Koran Periode Penerimaan
Dana Hibah Sampai Dengan Berakhirnya Kegiatan)

2. FORMAT RINCIAN PENGGUNAAN SISA DANA HIBAH

(Jika Terdapat Sisa Dana Hibah, Maka Dilampirkan Rencana
Penggunan Sisa Dana Dimaksud Beserta Rinciannya)

3. FORMAT DOKUMEN ADMINISTRASI PENDUKUNG LAINNYA

(Bukti-Bukti Pembelian (Nota, Kwitansi Dan Sejenisnya)




Format : LAPORAN KEGIATAN

< LAPORAN KEGIATAN




IV.

PENDAHULUAN

(Menjelaskan Latar Belakang Penggunaan Dana Hibah)

PELAKSANAAN KEGIATAN

(Berisikan Waktu, Tempat dan Lamanya pelaksanaan kegiatan yang
dilaksanakan)

HASIL PELAKSANAAN KEGIATAN

(Berisikan Hasil yang diperoleh Sebelum dan Sesudah Penggunaan Dana
Hibah / Dokumentasi Pembangunan)

PENUTUP / KESIMPULAN

(Berisikan Kalimat ucapan terima kasih dan kalimat penutup)




VI. CONTOH LAPORAN
PERTANGGUNGJAWABAN (LPJ)




LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN
PENGGUNAAN DANA HIBAH

YAYASAN ISTIQLAL

JL. ISTIQLAL NO. 7 KELURAHAN LAMA
KECAMATAN BARU, KABUPATEN MAJU
SULAWESI TENGAH
TAHUN 2022



YAYASAN ISTIQLAL
Alamat : Jl. Istiqal No 07.
Kelurahan Lama, Kecamatan Baru, Kabupaten Maju
HP : 08X00000KX, 08X0000KXX

Lama, 1 Juli 2022

Nomor : 003/PYI-LPJ/VI1/2022 Yth.  Gubernur Provinsi Sulawesi Tengah
Lampiran : 1 (satu) Berkas Cq. Sekretaris Daerah Prov. Sulteng
Perihal . Penyampaian Laporan Di —

Penggunaan Dana Hibah Tempat

T.A. 2022

Dengan Hormat,
1. Teriring salam dan do’a semoga Bapak beserta jajaran Pemerintah
Provinsi Sulawesi Tengah dalam keadaan sehat dan senantiasa sukses

dalam menjalankan aktifitas sehari-hari.

2. Sebagai tindak lanjut atas penggunaan dana bantuan hibah APBD T.A.
2022 dari Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah sebesar Rp.
100.000.000,- (Seratus Juta Rupiah) untuk Pekerjaan Pembangunan
Aula Yayasan Istiglal JI. Istiqlal No. 7 Kelurahan Lama, Kecamatan

Baru, Kabupaten Maju.

3. Bersama ini terlampir kami sampaikan rincian penggunaan dana hibah

dari Provinsi Sulawesi Tengah sesuai dengan peruntukannya.

4. Demikian laporan pertanggungjawaban ini kami sampaikan dengan
harapan semoga dapat dipergunakan sebagaimana mestinya, atas

perhatian dan bantuan Bapak diucapkan terima kasih.




Ketua

CAP
YAYASAN

ISTIQLAL

RAHMAT

PENGURUS YAYASAN ISTIQLAL

Sekretaris

HERI

Bendahara

MIRNA




A. LAPORAN KEUANGAN




YAYASAN ISTIQLAL
Alamat : Jl. Istiqal No 07.
Kelurahan Lama, Kecamatan Baru, Kabupaten Maju
HP : 08X000000K, 08XXXXXXXX

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama :Rahmat

No. KTP : T2XXXXX

Alamat - JI. Istiglal, Kel. Lama, Kec. Baru, Kab. Maju
Jabatan : Ketua Yayasan Istiglal

Nama Rumah Ibadah/Lembaga : Yayasan lIstiglal

Alamat Rumah Ibadah/Lembaga : JI. Istiglal No. 7, Kel. Lama, Kec. Baru, Kab. Maju

Saya selaku Pengurus Yayasan Istiqlal JI. Istiglal No. 7, Kel. Lama, Kec. Baru,

Kab. Maju dengan ini menyatakan bahwa :

3. Dana Hibah yang telah diterima digunakan sesuai dengan peruntukannya
sebagaimana terlampir pada Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD);
4. Bertanggungjawab sepenuhnya atas penggunaan dana hibah secara formal dan

materiil.

Demikian Surat Pernyataan Tanggung Jawab ini dibuat dengan sebenar-benarnya

tanpa ada unsur paksaan, untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

YAYASAN 3 METERAI

ISTIQLAL




YAYASAN ISTIQLAL
Alamat : Jl. Istigal No 07.
Kelurahan Lama, Kecamatan Baru, Kabupaten Maju
HP : 08XXO0KXX, 08X00KXX

REKAPITULASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

REKAPITULASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

A | PENERIMAAN

Bantuan Dana Hibah Pemerintah
1 Provinsi

Rp. 100.000.000,-

TOTAL A (PENERIMAAN)

Rp. 100.000.000,-

B | PENGELUARAN

1 | Belanja Bahan Bangunan Rp. 53.250.000,-
2 | Belanja Bahan Material Rp. 13.900.000,-
3 | Belanja Alat-Alat Listrik Rp. 8.400.000,-
4 | Belanja Gaji Tukang Rp. 24.450.000,-
TOTAL B (PENGELUARAN) Rp. 100.000.000,-
SALDO (A -B) Rp 0
Ketua Bendahara

YAYASAN

ISTIQLAL

RAHMAT

Tanda Tangan

MIRNA




RINCIAN REALISASI PENGGUNAAN DANA HIBAH

Tabel Rincian Realisasi Penggunaan Dana Hibah

Instalasi

No Tanggal Uraian No. Penerimaan | Pengeluaran Saldo
Bukti
1 2 3 4 5 6 7
(5-6)
1 3 Juni 2022 | Penarikan A.01 Rp. - Rp.
Dana Hibah 65.000.000 65.000.000
pada Bank
Sulteng
2 4 Juni 2022 | Pembelian 150 B. 01 - Rp. 11.250.000 | Rp.
Zak Semen 53.750.000
3 4 Juni 2022 | Pembelian B. 01 - Rp. 10.000.000 | Rp.
Besi 10 SNI 43.750.000
100 Batang
4 4 Juni 2022 | Pembelian B. 01 - Rp. 2.000.000 | Rp.
Besi 8 SNI 50 41.750.000
Batang
5 6 Juni 2022 | Pembelian 10 C.01 - Rp. 5.000.000 | Rp.
Ret Pasir 36.750.000
Campuran
6 6 Juni 2022 | Pembelian C.02 - Rp. 2.400.000 | Rp.
1.200 Buah 34.350.000
Batu Bata
7 27 Juni 2022 | Pembelian 200 B. 02 - Rp. 15.000.000 | Rp.
Zak Semen 19.350.000
8 27 Juni 2022 | Pembelian B. 02 - Rp. 15.000.000 | Rp.
Keramik 40x40 4.350.000
100 Dos
9 4 Juli 2022 Penarikan A.02 Rp. - Rp.
Dana Hibah 15.000.000 19.350.000
pada Bank
Sulteng
10 | 4 Juli 2022 Pembelian 3 D. 01 - Rp. 3.600.000 | Rp.
Roll Kabel 15.750.000




11 | 4 Juli 2022 Pembelian 5 D. 01 - Rp. 350.000 | Rp.
Buah Saklar 15.400.000
Lampu Tempel

12 | 4 Juli 2022 Pembelian 10 D. 01 - Rp. 200.000 | Rp.
batang Pipa 15.200.000
Listrik

13 | 4 Juli 2022 Pembelian 5 D. 01 - Rp. 25.000 | Rp.
Buah Islolasi 15.175.000
Listrik

14 | 7 Juli 2022 Pembelian 10 C.03 - Rp. 5.000.000 | Rp.
Ret Pasir 10.175.000
Campuran

15 | 7 Juli 2022 Pembelian 750 C.04 - Rp. 1.500.000 | Rp.
Buah Batu 8.675.000
Bata

16 | 19 Juli 2022 | Pembelian 1 D. 02 - Rp. 1.200.000 | Rp.
Roll Kabel 7.475.000
Instalasi

17 | 19 Juli 2022 | Pembelian 20 D. 02 - Rp. 2.400.000 | Rp.
Buah Lampu 5.075.000
LED 50 Watt

18 | 19 Juli 2022 | Pembelian 20 D. 02 - Rp. 600.000 | Rp.
Buah Fiting 4.475.000
Lampu

19 | 19 Juli 2022 | Pembelian 5 D. 02 - Rp. 25.000 | Rp.
Buah Islolasi 4.450.000
Listrik

20 | 25 Juli 2022 | Penarikan A.03 Rp. - Rp.
Dana Hibah 20.000.000 24.450.000
pada Bank
Sulteng

21 | 29 Juli 2022 | Pembayaran E. 01 - Rp. 24.450.000 | Rp. 0
Gaji Tukang

SISA SALDO Rp. 0




Lampiran

REKENING KORAN BANK SULTENG

Kepada Yth.

YAYASAN ISTIQLAL

JL. ISTIQLAL NO. 7 KEL. LAMA
KECAMATAN BARU

2 BANK SULTENG
Bank #” Sulteng CABANG BARU

JL. SEJAHTERA NO. 1

NO. REKENING 10080090010
MATAUANG DR - INDONESIA RUPIAH

NPWP 71908060305010800
PERIODE 01/06/2022 s.d 30/07/2022
REKENING KORAN
Hal. 1 dari 1
No Tgl No. Arsip  Kode Keterangan Jumlah Mutasi D/K Saldo D/K UserlD Cab Lok
SALDO AWAL 2.500.000,00 K
1 15/03/2022 ADGO00188 205 BIAYA ADMIN 3 2022 NO CEK 25.00000 D 2.475.00000 K  dcoO1 001
2 31/05/2022 skmf003686 211 BNINIDJAO75/SP2D-15/2022 100.000.000 K 102.475.00000 K dco0034  C01
03/06/2022 skmf003689 37.475.000,00 001

JSA0178/015454/2156456

25/07/2022  skmf003689

JSAD178/015454/2178924 20.000.000 D 2.475.000,00 K dco0038 001
SALDO AWAL 2.500.000,00
MUTASI DB 25.000,00
MUTASI KREDIT | 100.000.000,00
SALDO AKHIR 2.475.000,00

SALDO BLOKIR ) -
Bilamana selama 14 hari setelah menerima Rekening Koran ini, Kami tidak menerima tanggapan apapun

maka kami ganggap bahwa rekening koran ini telah disetujui.

BARU
Tgl: 30Juli 2022 11:05:20

Bank #Sutteng
( )

Printed By : TASYA RAMADHANI




A.0L

/, BANK SULTENG Kepada Yth.
Bank /- Sulteng CABANG BARU YAYASAN ISTIQLAL
JL. SEJAHTERA NO. 1 JL. ISTIQLAL NO. 7 KEL. LAMA

KECAMATAN BARU

NO. REKENING 10080090010
MATAUANG  IDR - INDONESIA RUPIAH

NPWP 71908060305010800
PERIODE 01/06/2022 s.d 30/07/2022
REKENING KORAN
Hal. 1dari 1
No Tgl No. Arsip  Kode Keterangan Jumlah Mutasi D/K Saldo D/K UserlD Cab Lok
SALDO AWAL 2.500.000,00 K
1 15/03/2022 ADGO00188 205 BIAYA ADMIN 32022 NO CEK 2500000 D 2.475.000,00 K dco01 001
2 31/05/2022 skmf003686 211 BNINIDJAO75/5P2D-15/2022 100.000.000 K 102.475.000,00 K dco0034 001
3

03/06/2022 skmf003689 235 JSA0178/015454/2156456 65.000000 D 37.475.000,00 K dco0038 001

000,000 5.000,00

25/07/2022  skmf003689 239 ISA0178/015454/2178924 20.000.000 D 2.475.000,00 K dco0038 001

5

SALDO AWAL 2.500.000,00
MUTASI DB 25.000,00
MUTASI KREDIT 100.000.000,00
SALDO AKHIR 2.475.000,00
SALDO BLOKIR -

Bil 1 14 hari lah menerima Rekening Koran ini, Kami tidak menerima tanggapan apapun

maka kami menganggap bahwa rekening koran ini telah disetujui.

BARU

Tgl : 30 Juli 2022 11:05:20

Bank £ Sy e o
( )

Printed By : TASYA RAMADHANI




A.0%

i BANK SULTENG Kepada Yth.
Bank # Sulteng CABANG BARU YAYASAN ISTIQLAL
JL. SEJAHTERA NO. 1 JL. ISTIQLAL NO. 7 KEL. LAMA

KECAMATAN BARU

NO. REKENING 10080090010
MATAUANG  IDR - INDONESIA RUPIAH

NPWP 71908060305010800
PERIODE 01/06/2022 s.d 30/07/2022
REKENING KORAN
Hal. 1dari1

No Tg! No. Arsip  Kode Keterangan Jumlah Mutasi D/K Saldo D/K UserlD Cab Lok
SALDO AWAL 2.500.000,00 K

1 15/03/2022 ADGO00188 205 BIAYA ADMIN 3 2022 NO CEK 25.00000 D 247500000 K  dco0l 001
2 31/05/2022 skmf003686 211 BNINIDIAO75/SP2D-15/2022 100.000.000 K 102.475.000,00 K dco0034 001
3 03/06/2022 skmfO03689 235 JSAD178/015454/2156456 65.000000 D 37.475.000,00 K dco0038 001
4 D 2247500000 K dco0038 001

07/2022 skmfOD3683 239 JSA0178/015454/2178789 15.000.000

co0038

SALDO AWAL 2.500.000,00

MUTASI DB 25.000,00
MUTASI KREDIT 100.000.000,00
SALDO AKHIR 2.475.000,00
SALDO BLOKIR -

Bilamana selama 14 hari setelah menerima Rekening Koran ini, Kami tidak menerima tanggapan apapun

maka kami menganggap bahwa rekening koran ini telah disetujui.
BARU
Tgl: 30 Juli 2022 11:05:20

. Bank /Sulteng
( )

Printed By : TASYA RAMADHANI




Lampiran

DOKUMEN ADMINISTRASI PENDUKUNG
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NOTA KONTAN
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B. LAPORAN KEGIATAN




YAYASAN ISTIQLAL
Alamat : Jl. Istigal No 07.
Kelurahan Lama, Kecamatan Baru, Kabupaten Maju
HP : 08X00000, 08X0000(XX

PENDAHULUAN

Seiring dengan perkembangan peradaban kehidupan manusia, kemajuan
ilmu pengetahuan dan teknologi di berbagi bidang, termasuk bidang keagamaan,
maka saat sekarang pola konseptual kebudayaan Islam menduduki fase yang
mengimbangi situasi dan kondisi zaman. Dengan latar belakang hal tersebut di
atas maka pendidikan dalam hal ini pendidikan Islam adalah merupakan salah

satu langkah-langkah yang perlu ditempuh dalam pencapalan sa’adah flddaroml

ygnampu mencipta ponen
ola penyam & aik menjadi

g berpengaru hadap optimalisasi

(kebahagiaan di dunia dan akhirat).

Pendidikan merupakan unsur d
sumber daya manusia yang
salah satu faktor pe
d

lama ini terjadi an gelola pendidikan dengan pelaku

penyampaian eknologi sec uruh. Pola penyampaian

konvenS|
pendldlk ah seharusn kan deng a penyampaian gang lebih
efektif dengan metod éh balk Ind agal se ea yang

relatif muda me ubahan a undamen at saat akhir
millennium # “
dgn bagi generasi muda untuk

\ n merupakan salah satu wad

ngkatkan sumber daya m :! rta®’keimanan dan ketakwaan terhadap

Tuhan YME. Sejak berdiri

Kecamatan Baru Kabup Maju Provinsi Sulawesi Tengah, anggaran dan

Istiglal JI. Istiglal No. 7 Kelurahan Lama,

sumber dananya masih mendominasi swadaya masyarakat sehingga sarana dan
prasarana masih banyak kekurangan. Dengan adanya bantuan Hibah
Keagamaan dari Pemerintah Daerah Provinsi Sulawesi Tengah Tahun Anggaran
2022 yang telah kami terima, amat sangat membantu guna pembangunan sarana

dan prasarana yayasan yakni Aula.




PELAKSANAAN KEGIATAN

Waktu pelaksanan kegiatan pembangunan Aula yayasan Al Istiglal
dilaksanakan lebih kurang selama 60 (enam puluh) hari pada tanggal 3 Juni
sampai dengan 30 Juli Tahun 2022.

Tempat Pelaksanaan kegiatan pembangunan Aula berada pada yayasan Al
Istiglal jl. Istiglal No. 7 Kelurahan Lama, Kecamatan Baru, Kabupaten Maju

Provinsi Sulawesi Tengah.

HASIL PELAKSANAAN KEGIATAN
Hasil yang didapat adalah bangunan gedung Aula yayasan dimana
sebelumnya hanya pondasi, dan setelah mendapatkan bantuan hibah keagamaan

maka terbangunlah gedung tersebut. Berikut beberapa fakta sebelum dan

sesudah pembangunan.







Dokumentasi Sesudah Pembangunan
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Dalam upaya untuk meningkatkan sar an prasarana ( angunan
Aula) yayasan Al Istiglal j| IsthIaI han Lama, K Baru,

Kabuoaten Maju Provinsi S Te ah tidak ak

apai secara

maksimal tanpa dukung SlpaSI dari se as Nama Yayasan
ﬁk rima kasih kepada Bapak
ya atas Bantuan Dana Hibah

Keag g diberikan lui esejahteraan Rakyat.

« iat semoga amal

Demlkl ertang u ana H|
jariyah ernur Bes j ran erah Sulawesi Tengah
an berkah dari Tuhan Yang ah sar Aamiin.

o‘

Istiglal Kami selak mengucapk

Gubern si Tengah bese

YAYASAN ISTIQLAL

YAYASAN
ISTIQLAL

RAHMAT
Ketua




